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PROCEDURE POUR CHANGEMENT D’ADRESSE, TELEPHONE ET COURRIEL

1. Le changement des coordonnées doit étre effectué a partir de I'« Espace employé » :

Bienvenue
Support

Menu principal -— .
L]
Code O I e‘ Le téléphone n'a pas été ajouté dans les préférences systéme.
Le numéro de fax n'a pas été ajouté dans les préférences systéme
Courriel: Le courriel n'a pas été ajouté dans les préférences systéme.

Mot de

passe
Avant de poser votre candidature & un poste affiché, il estimpertant de visualiser I'avis d'affichage afin de prendre connaissance de toutes les informations nécessaires.

Domaine

Le mot de passe pour les employés du CHU de Québec-UL est - CHU

2. Ensuite, vous devez cliquer sur « Dossier employé »

Bienvenue

Menu pnncipal -

. ]
.I-Ogl bec

Préférences

. Affichane de poste
Dossier empiqgé

. Relevé de présence
Formation

3. Dans le « Dossier employé », cliguez sur « Renseignements pers. »

Bienvenue

Logib
Logibec

CHUQ - eEspresso
. Affichage de poste
Dossier employé
Renssignements pers.
%]

Anciennets
Dépét salaire
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4. Vos coordonnées actuelles a votre dossier sont affichées. Pour faire le(s)
changement(s), cliquez sur « Nouveau » :

Renseignements

E{j p resscw personnels

Nouvelles
. préférences Adresse actuelle :

Affichage de poste

Adresse principale Adresse secondaire

5. Inscrivez le ou les changement(s). Le numéro d’appartement doit figurer en premier
(comme dans I'exemple : appartement 204 au 1234 rue Larue) et la date effective future
ou la date du jour, puis « Sauvegardez ».

E S : Dossier de I'employé
pr C35C Adresse de I'employé
ST ©
=y

arder
S
Adresse future
Adresse principale Adresse secondaire
N°® civique et rue:  |204-1234 RUFE LARUE N® civique et rue:
Ville:  [LAVILLE (QC) Ville:
i : Code postal:  |G2G4P4 Code postal:
Dépét salaire
Déductions Teléoh
eléphone "
Bangues
[Residence  ¥|:[418 |[222-3333 | Courriel
Expérience oo ol ‘418 ||333 e | Bureau : oo MMMM@CHU x
ot eliulaire % -
e . Ao [
Formation
" Relevé de paie
Assiduité
Compte de dépenses Date effective - [2015-06-19 I
Vacances

6. Par la suite, « Espace employé » vous demandera de vous authentifier :

Veuillez inscrire votre mot de passe || |

Vous aurez la confirmation de la sauvegarde comme I'image ci-dessous.

Le document a été sauvegardeé.
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