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CHU\lL Direction des ressources

de Québec | humaines
Université Laval Centre de services en ressources humaines
Formulaire - Création ou modification de codes horaire en lot
Ce formulaire doit étre acheminé au CSRH dans votre sessions sécurisée du Portail RH
Quart : - - -
# Poste Heure de|Heure de|Temps de TE i [ — Semaine 1 Semaine 2 Semaine 3 Semaine 4
debut | fin rePas | oy 8-16-0) DlL|M|[M][|J M| M| J M| M[J M| M| J

NOTES IMPORTANTES

Le numéro du poste, les heures de début et de fin du quart ainsi que le temps de repas doivent étre précisés pour chacun des codes horaire demandé.

L'assignation est facultative; elle peut correspondre a une tache particuliére ou a un lieu physique dans I'unité administrative. Il s'agit d'une information (4 caractéres max.) qui apporte une précision sur
la nature du travail de I'employé, son emplacement ou sa tache que vous souhaitez voir apparaitre a I'horaire de I'employé (ex. : CAR, REA, TACO, URG, etc.).

Les jours travaillés doivent étre cochés dans les calendriers des semaines 1 a 4 selon la séquence du code horaire (ex. : si le code horaire est sur 2 semaines, uniquement les journées travaillées

des semaines 1 et 2 doivent étre indiquées.
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